
Pomeriggi di Studio della 
Provincia di Novara 

 ______________________________________________________________ 
 

Corso di aggiornamento e riqualificazione professionale 

GALLIATE 
 

Giovedì 28 Ottobre 2010 
 

Castello Visconteo Sforzesco 
 

Sala Consiliare 
 

NOVARA 
 

Giovedì 18 Novembre 2010 
 

Sala Quartiere Santa Rita 
 

Via Porzio Giovanola, 7 
 

VERUNO 
 

Giovedì 16 Dicembre 2010 
 

Sala Polivalente 
 

Via Roma, 6 
 

Corso di aggiornamento e riqualificazione professionale 
(art. 10, D.P.R. n. 633/72, così come dispone l’art. 14, 

comma 10,  Legge n. 537 del 24/12/1993) 

segreteria organizzativa: 

a.n.u.s.c.a. s.r.l. 
(socio unico a.n.u.s.c.a. 

associazione nazionale ufficiali di stato civile e d’anagrafe 
Ente Morale D.M.I. 19/07/1999) 

Viale delle Terme, 1056/a 
40024 Castel San Pietro Terme (BO) 

tel. +39 51 944641 r.a.  - fax +39 051 942733 
INTERNET: www.anusca.it – e-mail segreteria@anusca.it 

C.F. e P. IVA 01897431209 

Comitato Provinciale ANUSCA di Novara 

La B-Key Anusca è una “chiavetta” USB per computer da 1 GB di 
memoria, che permette di apporre la firma digitale ai documenti 
sul computer. 
Si usa facilmente e contiene in formato PDF i files dei principali 
moduli compilabili per il lavoro quotidiano dei Servizi Demografici 
(ad esempio APR4). Consente inoltre l’accesso dal sito www.
anusca.it a nuove utili banche dati (banca dati dispense, video-
corsi, etc.) ed ad altri innovativi servizi. 
La chiavetta è pure utilizzabile per archiviare facilmente i files 
dei propri documenti lavorativi e personali, il tutto nella massima 
sicurezza. Anusca offre la B-Key in abbinamento ai suoi corsi 
formativi ad un prezzo davvero speciale, ancor più conveniente 
se si è associati Anusca. 

Il Servizio Elettorale 

Normativa, compiti,
organizzazione 

Con il patrocinio delle Amministrazioni Comunali di: 

Veruno - Municipio 

Galliate - Castello Visconteo Sforzesco 

Novara - Piazza Martiri 



GGalliatealliate  
Castello Visconteo SforzescoCastello Visconteo Sforzesco  

Sala ConsiliareSala Consiliare  
  

Giovedì 28 Ottobre 2010Giovedì 28 Ottobre 2010  
  
OORERE 14.30 14.30  
•• Apertura dei lavori: saluto da parte delle                      

autorità presenti e del PRESIDENTE COMITATO         
PROVINCIALE ANUSCA Viviana RABOZZI  
  

OORERE 14.45 14.45  

1.  Il corpo elettorale - il suffragio universa-
le - il diritto di voto nella Costituzione 
(cenni) 

2.  L’attività istituzionale ordinaria per la 
gestione dell’elettorato attivo 

3.  Gli adempimenti del Sindaco come                  
Ufficiale di Governo e del Segretario            
comunale in materia di elettorato attivo 

4.  Il Servizio elettorale del Comune -               
compiti, organizzazione, attività ordina-
ria e procedimenti per la gestione                     
dell'elettorato attivo 

 

Sergio SANTI - Esperto ANUSCA  
  

OORERE 17.00 17.00 
•• Quesiti e casi pratici  

  
OORERE 18.00 18.00  
•• Conclusione lavori  
  

VerunoVeruno  
Sala PolivalenteSala Polivalente  
Via Via Roma 6Via Via Roma 6   

  

Giovedì 16 Dicembre 2010Giovedì 16 Dicembre 2010  
  
OORERE 14.30 14.30  
•• Apertura dei lavori: saluto da parte delle     

autorità presenti e del PRESIDENTE COMITATO     
PROVINCIALE ANUSCA Viviana RABOZZI  
  

OORERE 14.45 14.45 

1.  L’attività istituzionale straordinaria per 
la gestione delle consultazioni elettorali 
e referendarie 

2.  Gli adempimenti del Sindaco e del     
Segretario comunale in occasione delle 
consultazioni elettorali e referendarie 

3.  Il Servizio elettorale del Comune -     
compiti, organizzazione, attività,     
procedimenti per la gestione delle     
consultazioni 

 

Sergio SANTI - Esperto ANUSCA  
  

OORERE 17.00 17.00 
•• Quesiti e casi pratici  

  
OORERE 18.00 18.00  
•• Conclusione lavori  
  

NNovaraovara  
Sala Quartiere Santa RitaSala Quartiere Santa Rita  

Centro Commerciale San MartinoCentro Commerciale San Martino  
Parcheggio ArancioneParcheggio Arancione  

Via Porzio Giovanola, 7Via Porzio Giovanola, 7   
  

Giovedì 18 NovembreGiovedì 18 Novembre 2010 2010  
  

OORERE 14.30 14.30  
•• Apertura dei lavori: saluto da parte delle                      

autorità presenti e del PRESIDENTE COMITATO         
PROVINCIALE ANUSCA Viviana RABOZZI  
  

OORERE 14.45 14.45 

1.  La Commissione elettorale comunale 

2.  L’albo degli scrutatori - tenuta e aggior-
namento 

3.  L’elenco delle persone idonee alle funzio-
ni di presidente di seggio elettorale 

4.  I certificati di iscrizioni nelle liste eletto-
rali e di godimento dei diritti politici 

5.  Le autenticazioni previste dalle leggi                
elettorali 

6.  La pubblicità degli atti elettorali 

7.  La vigilanza sulla tenuta del corpo eletto-
rale 

8.  Lo scarto degli atti elettorali 

9.  Responsabilità e sanzioni 

10. Il contenzioso elettorale 

11.La propaganda elettorale 
 

Andrea ZUCCOTTI - Esperto ANUSCA  
  

OORERE 17.00 17.00 
•• Quesiti e casi pratici  

  

OORERE 18.00 18.00  
•• Conclusione lavori  
  


